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TRƯỜNG ðẠI HỌC CÔNGNGHỆ SÀI GÒN                        

                  KHOA ðIỆN-ðIỆN TỬ                                                     

 

HÖÔÙNG DAÃN HÌNH THÖÙC THÖÏC HIEÄN LUAÄN VAÊN TOÁT NGHIEÄP 

ÑAÏI HOÏC KHOAÙ 2005, CAO ÑAÚNG KHOAÙ 2006 – HEÄ CHÍNH QUY 

 vaø HEÄ HOAØN CHÆNH ÑAÏI HOÏC KHOÙA 2007 
 

   

1. SAÉP XEÁP THÖÙ TÖÏ KHI ÑOÙNG LVTN VAØO BÌA CÖÙNG NHÖ SAU: 

Trang bìa  
Tôø loùt (giaáy traéng) 
Trang bìa phuï 
Nhieäm vuï Baøi thi toát nghieäp 
Xaùc nhaän cuûa giaùo vieân höôùng daãn 
Lôøi caûm ôn 
Toùm taét ñeà taøi 
Muïc luïc 
Phaàn noäi dung chính cuûa LVTN 
Phuï luïc (neáu coù) 
Taøi lieäu tham khaûo 
Tôø loùt (giaáy traéng) 

 
2. DIEÃN GIAÛI DAØN BAØI TOÅNG QUAÙT MOÄT LVTN: 

(1) Trang bìa 

    - Ngaønh Ñieän – Ñieän töû trang bìa baèng giaáy bìa cöùng maøu xanh döông ñöôïc trình baøy theo “MAÃU 
BÌA 1” vaø ñoùng theo maãu (tham khaûo ôû vaên phoøng Khoa). 

    - Ngaønh Ñieän töû – Vieãn Thoâng trang bìa giaáy bìa cöùng maøu goã ñöôïc trình baøy theo “MAÃU BÌA 1” 
vaø ñoùng theo maãu (tham khaûo ôû vaên phoøng Khoa). 

(2) Trang bìa phuï 

Trang bìa phuï baèng giaáy thöôøng ñöôïc trình baøy theo “MAÃU BÌA 2”. 

(3) Trang “Xaùc nhaän cuûa giaùo vieân höôùng daãn” 

Trang naøy chæ ghi tieâu ñeà XAÙC NHAÄN CUÛA GIAÙO VIEÂN HÖÔÙNG DAÃN treân ñaàu trang, 
phoâng chöõ (font): VNI-Times; kieåu phoâng chöõ (font style): bình thöôøng (normal); côõ phoâng chöõ (size): 
16; saép haøng (alignment): canh giöõa (centered); vaø ñeå troáng, khoâng nhaát thieát keû doøng saün. (Ñònh daïng 
töông töï cho caùc tieâu ñeà “Lôøi caûm ôn”, “Muïc luïc”, “Phuï luïc”, vaø “Taøi lieäu tham khaûo”). 
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(4) Trang “Lôøi caûm ôn” 

Lôøi caûm ôn neân daønh cho nhöõng ngöôøi thöïc söï giuùp ñôõ vaøo vieäc hoaøn thaønh luaän vaên toát nghieäp, 
do ñoù khoâng neân caûm ôn quaù nhieàu ngöôøi, laøm maát taùc duïng lôøi caûm ôn. Lôøi caûm ôn phaûi heát söùc chaân 
thaønh, khoâng khuoân saùo. 

(5) Toùm taét ñeà taøi 

Ñoä chöøng 2 trang laø vöøa. 

(6) Muïc luïc 

Sinh vieân baét buoäc phaûi duøng chöùc naêng Insert + Index and Tables + Table of Contents cuûa 
phaàn meàm MS-Word ñeå taïo baûng muïc luïc naøy. 

(7) Phaàn noäi dung cuûa luaän vaên toát nghieäp 

      a) Noäi dung: theo ñeà cöông luaän vaên toát nghieäp, daøy töø 41-53 trang (khoâng keå phaàn phuï luïc, neáu 
coù) 

b) Hình thöùc trình baøy vaø ñaùnh soá chöông muïc 

- Hình thöùc trình baøy: AÙp duïng chung cho toaøn LVTN 

Giaáy khoå A4, in moät maët. 

Font chöõ: VNI-Times, size: 13, line spacing: 1,2 lines (tröø caùc tieâu ñeà).  

Ñònh leà trang giaáy: 

  Top  : 2,5 cm  Bottom  : 2,5 cm 
  Left  : 3,5 cm  Right  : 2,0 cm 
  Header  : 1,5 cm  Footer  : 1,5 cm 

         Soá thöù töï trang: ñaùnh maùy ôû goùc phaûi vaø phía treân moãi trang. Ñöôïc tính laø 1 khi baét ñaàu vaøo noäi 
dung chính (PHAÀN1/CHÖÔNG 1), coøn caùc phaàn tröôùc ñoù (töø (3) ñeán (6)) ñaùnh soá thöù töï trang nhö sau: 
i, ii, … 

- Caùch ñaùnh chöông muïc: Neân ñaùnh soá aû raäp (1, 2, 3, …) (traùnh duøng soá la maõ I, II, III, …) nhieàu caáp 
(thöôøng toái ña 3 caáp) nhö sau: 

PHAÀN 1:  TIEÂU ÑEÀ CAÁP 1 SIZE 16 

1.1  Tieâu ñeà caáp 2 size 16 

1.1.1  Tieâu ñeà caáp 3 size 13 nhö baûn vaên nhöng in ñaäm 

Löu yù: - Neáu muoán phaân caáp hôn nöõa, chuùng ta khoâng ñöôïc söû duïng soá aû raäp nöûa maø coù  
    theå söû duïng (a), (b), (c), … hay (i), (ii), (iii), … 

   - Khoâng ñöô ïc söû duïng caùc bieåu töôïng (symbol) nhö �, �, �, �, ... trong  

    LVTN (chæ ñöôïc söû duïng •, -, +). 

Baét ñaàu moãi phaàn/chöông treân moät trang môùi, vaø boû troáng 2 doøng döôùi tieâu ñeà caáp 1. Boû troáng 1 
doøng döôùi taát caû caùc tieâu ñeà caáp 1 vaø 2 vaø khi baét ñaàu moãi ñoaïn.  

hay 

Baét ñaàu moãi phaàn/chöông treân moät trang môùi, vaø boû troáng 1 doøng döôùi tieâu ñeà caáp 1. Khoaûng 
caùch giöõa doøng cuoái cuûa ñoaïn treân vaø doøng ñaàu cuûa ñoaïn keá laø 6pt (choïn Paragraph, Spacing, Before: 
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6pt) vaø saép doøng ñaàu tieân cuûa moãi ñoaïn thuït vaøo 1 tab (choïn Default tab stops: 1,02 cm) (tröø caùc tieâu 
ñeà) 

- Caùch trình baøy Hình veõ, Baûng bieåu: 

Thí duï: 
 
 
 
 
 
 
 

Hình 2.3: Moái quan heä giöõa . . .  {ghi döôùi hình veõ} 

(Nguoàn: Cuïc thoáng keâ)  {Neáu ñaây laø döõ lieäu thöù caáp} 

Baûng 2.5: Thôøi gian aùp duïng . . .  {ghi treân baûng bieåu} 

 

Nhoùm . . .    

    

(Nguoàn: Cuïc thoáng keâ)  {Neáu ñaây laø döõ lieäu thöù caáp} 

Löu yù: Hình veõ, baûng bieåu neân ñöôïc ñaët ngay sau ñoaïn noùi ñeán chuùng laàn ñaàu tieân.  

(8) Phuï luïc (neáu coù) 

Phuï luïc ghi caùc noäi dung coù lieân quan ñeán LVTN nhöng do quaù daøi, khoâng tieän ñeå ôû trong thaân 
baøi. 

Neáu coù nhieàu hôn 2 phuï luïc thì caùc phuï luïc phaûi ñöôïc phaân bieät hoaëc baèng soá (Phuï luïc 1, Phuï luïc 2, …) 
hoaëc baèng chöõ caùi (Phuï luïc A, Phuï luïc B, …) vaø baèng teân.  

(9) Taøi lieäu tham khaûo 

Taøi lieäu tham khaûo laø baûn lieät keâ goàm caùc taøi lieäu ñaõ ñöôïc ngöôøi vieát thöïc söï tham khaûo ñeå thöïc 
hieän LVTN vaø ñöôïc ghi theo thöù töï ABC vôùi chuaån laø teân. 

Coù nhieàu caùch ghi taøi lieäu tham khaûo. Döôùi ñaây trình baøy nhöõng caùch thöôøng gaëp. 

a) Saùch:  

Hoï teân taùc giaû, teân saùch (chöõ nghieâng), nhaø xuaát baûn, nôi xuaát baûn, naêm xuaát baûn. 

Ví dụ: Ngoâ Theá Chi vaø Vuõ Coâng Ty, Ñoïc, laäp, phaân tích baùo caùo taøi chính doanh nghieäp, NXB Thoáng 
keâ, Haø Noäi, 2001. 

b) Baøi baùo trong taïp chí hoaëc taäp san: 

Hoï teân taùc giaû, teân baøi baùo (trong ngoaëc keùp), teân taïp chí, naêm xuaát baûn, soá taïp chí. 

Ví dụ: Kieàu Anh, “Löôïc söû ñoàng tieàn Vieät Nam”, Phaùt trieån kinh teá, 1993, soá 33. 

c) Nhaät baùo hoaëc tuaàn baùo: 

Cuõng gioáng nhö caùch ghi ôû b), chæ ñaûo ngöôïc veà thôøi gian xuaát baûn vaø soá baùo. 



 4 

Ví dụ: Leâ Ñaêng Doanh, “Ñi tìm söï dung hoaø”, Thôøi baùo Kinh teá Saøi Goøn, soá 49 - 2001 (570) 

Löu yù: Khoâng ñöôïc ñaùnh soá thöù töï taøi lieäu tham khaûo. 

TAØI LIEÄU THAM KHAÛO THEÂM: 

Ví dụ: Nguyeãn Taán Phöôùc, Phöông phaùp thöïc hieän luaän vaên toát nghieäp & tieåu luaän baùo caùo thöïc taäp, 
NXB Ñoàng Nai, 2000. 
 
    Ñeà nghò sinh vieân ñọc kỹ và trình baøy theo ñuùng quy caùch, trình töï. Vaên phoøng khoa khoâng chaáp 

nhaän nhöõng cuoán luaän vaên khoâng thöïc hieän theo caùc höoáng daãn treân. Moïi thaéc maéc, sinh vieân lieân heä 

Vaên phoøng khoa Ñieän-ñieän töû. 

 


